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СОДЕРЖАНИЕ ПЛАНА РАБОТЫ 
 

1. Работа с кадрами 

№ Направлениеработы Ответственный 

1.1 Инструктажи. Заведующий 

1.2 Производственные собрания. Оперативные 

совещания. 

Заведующий 

1.3 Аттестационные мероприятия. Старший 

воспитатель 

1.4 Самообразование. Повышение квалификации. Опыт 

работы педагогов. 

Старший 

воспитатель 

1.5 Работа с молодыми специалистами, студентами и 

вновь поступившими на работу. 

Старший 

воспитатель 

1.6 Общественная деятельность сотрудников. 

Деятельность профсоюзной организации. 

Заведующий 

Председатель ПК 

2. Организационно – методическаяработа. 

 

2.1 Физкультурно – оздоровительная работа. 
Инструктор по 

ФИЗО 

 2.2 Мероприятия, обеспечивающие функционирование 

воспитательно – образовательного процесса. 

Старший 

воспитатель 

2.3 Мероприятия, обеспечивающие решение годовых 

задач. 

Старший 

воспитатель 

2.4 Педсоветы и подготовка к ним. Старший 

воспитатель 

 

2.5 

Открытые мероприятия, проводимые на районном, 

муниципальном, краевом, федеральном уровнях. 

Работа по линии КМО. 

Старший 

воспитатель 

2.6 Мероприятия по контрольной деятельности Старший 

воспитатель 

 

 

2.7 

Культурно – досуговая деятельность (праздники и 

развлечения, смотры – конкурсы, выставки детского 

творчества, экскурсии, театрализованные 

представления и т.д.). 

Старший 

воспитатель 

Музыкальный 

руководитель 

Инструктор по 

ФИЗО 

2.8 Мониторинг Педагог-психолог 

 

3. Работа с родителями. 

3.1 Родительские собрания и подготовка к ним. Старший 

воспитатель 

3.2 Консультирование специалистами ДОУ. Старший 

воспитатель 

3.3 Наглядная агитация. Старший 

воспитатель 



3.4 Работа с семьями воспитанников. Заведующий 

Педагог-психолог 

3.5 Открытые посещения режимных моментов. Старший 

воспитатель 

3.6 Работа родительского комитета. Заведующий 

4. Работа  в социуме. 

4.1 Сотрудничество с детской поликлиникой. Старшая медсестра 

4.2 Сотрудничество с библиотекой. Старший 

воспитатель 

5.Административно – хозяйственнаяработа. 

5.1 Работа по охране жизни, здоровья детей и 

сотрудников. 

Завхоз 

5.2 Работа комиссии по ОТ. Заведующий 

5.3 Работа комиссии по питанию. Заведующий 

5.4 Материально – техническое обеспечение и работа 

котировочной комиссии. 

ЗаведующаяЗавхоз 

5.5 Заключение договоров. Заведующий 

5.6 Мероприятия по благоустройству территории и 

проведению ремонтных работ 

ЗаведующийЗавхоз 



Сентябрь2023года.

№ Вид деятельности Недели Ответственные Выход 

и контроль I II III IV 

1.  Работа с кадрами. 

1.1 Инструктажи. +    Заведующая Журнал инструктажей 

1.2 Подготовка к медико 

– педагогическому 

совещанию. 

    

 

+ 

Старший 

воспитатель 

Старшая 

мед.сестра 

Педагог- психолог 

 

 

Материалы 

Производственное 

собрание: 

«Итоги работы ДОУ за 

ЛОП». 

  

+ 

   

Заведующая 

 

Протокол 

1.3 Аттестационные 

мероприятия: 

«Составление графика 

аттестации, плана работы 

по аттестации, 

нормативно - правовая 

база процедуры 

аттестации». 

   

 

 

 

+ 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Документация по 

аттестации 

Оформление наглядной 

информации: 

«О порядке проведения 

процедуры аттестации 

педагогов ДОУ». 

Подготовка педагогов 

ДОУ к прохождению 

процедуры аттестации». 

    

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

Стенд 

 



 
1.4 Самообразование, опыт 

работы (приоритетное 

направление 

деятельности педагога), 

повышение 

квалификации: 

Самообразование и 

ОПОР: 

«Педагогическая 

диагностика и 

всесторонний анализ 

деятельности педагога. 

Выявление желания 

педагога работать над той 

или иной проблемой: 

индивидуальные беседы, 

анкетирование». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документация 

Формирование 

потребности в 

самообразовании, 

самооценка 

подготовленности, 

осознание необходимости 

в знаниях, постановка 

целей и задач 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

Документация 

Консультация: 

«Содержание работы 

педагога по 

приоритетному 

направлению 

деятельности». 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Лист регистрации 

Повышение 

квалификации: 

«Нормативно – правовая 

документация 

регламентирующая 

деятельность ДОУ» - 

консультация. 

   

 

 

+ 

  

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Выставка литературы 

1.5 Составление плана 

работы с молодыми 

специалистами и вновь 

пришедшими педагогами. 

 

 

+ 

   Старший 

воспитатель 

 

 

План работы 

 



 

 «Оформление 

медицинских карт вновь 

пришедших детей». По мере 

поступления 

 

Старшая медсестра 

 

Карты 

1.6 Подготовка к 

профсоюзномусобранию. 

   

+ 

  

Профком 

 

Материалы 

Заседание ПК № 1    + Председатель ПК Протокол 

Утверждения графика 

работы сотрудников. 

 

+ 

   Заведующая 

Председатель ПК 

 

График работы 

Тарификация +    Заведующая Тарификационный        

список 

Обсуждение действий 

персонала в ЧС, при 

угрозе террористических 

актов. 

Проведение 

тренировочной 

эвакуации 

  

 

 

+ 

   

 

 

Весь персонал 

 

 

 

Приказ по итогам 

Определение состава 

творческой группы. 

 +   Заведующая Приказ 

2.  Организационно – методическаяработа. 

2.1 Физкультурно – 

оздоровительная работа: 

«Оформление основной 

документации по 

физкультурно – 

оздоровительной работе». 

 

 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

Инструктор по 

ФИЗО 

 

 

 

 

Документация 

«Анализ заболеваемости 

детей». 

    

+ 

 

Старшая 

медсестра 

Журнал 

заболеваемости   

Карты заболеваемости 

по группам 

«Оформление основной 

документации по 

адаптации в группах» 

 

 

+ 

   Старший 

воспитатель 

 

Педагог- психолог 

 

 

Рабочие материалы 

 Утверждение графика 

приёма детей в 

адаптационные группы. 

 

 

+ 

    

 

Заведующая 

 

График  

Приказ 

 



 
2.2 Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

«Анализ готовности 

групп и ДОУ к новому 

учебному году». 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Справка на педсовет 

 

Устный журнал: 

«Адаптационный период 

в детском саду и 

сопроводительная 

документация» 

  

 

 

+ 

   

Старший 

воспитатель 

Воспитатели 

адаптационных 

групп 

Педагог- психолог 

 

 

 

Документация 

Совещание ПМПк и 

утверждение плана 

работы ПМПк 

 

 

 

 

 

+ 

   

Педагог- психолог 

План работы 

Документация 

Выставка и изучение 

новинок методической 

литературы. 

 

 

 

   

+ 

 Старший 

воспитатель 

 

Методичекая 

литература 

Наблюдение и анализ 

мониторинга по 

физической подготовке и 

физическому развитию 

детей. 

 

 

В течение 

месяца 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Карты анализа 

 Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

- Сюжетно – ролевая игра 

- Подготовка и 

проведение обеда 

 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

 

+ 

ст 

 

 

 

+ 

по д 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

 



 
2.3 Педагогический совет 

№ 1 «Итоги летней 

оздоровительной работы. 

Готовность МДОУ к 

новому учебному году» 

 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Протокол 

2.4 Открытые мероприятия и 

работа по линии КМО: 

«Реализация основной 

общеобразовательной 

программы МДОУ в 

соответствии с ФОП». 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Творческая группа 

2.5 Контрольные 

мероприятия – 

Фронтальная проверка: 

«Подготовка ДОУ к 

новому учебному году» 

 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Справка Карты 

контроля 

2.6 Развлечение: 

«Приглашаем в страну 

знаний» 

 

+ 

   Музыкальныеруков

одители 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Досвиданья, лето!» 

 +   Музыкальные 

руководители 

Сценарий 

Соревнования по лёгкой 

атлетике: 

«Весёлые старты» 

   

+ 

 Инструктор по 

ФИЗО 

 

Сценарий 

День святых мучениц 

Веры, Надежды, Любови 

и матери их Софии – 30 

сентября 

    

+ 

Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

2.7 Мониторинг: 

физического развития 

 

+ 

 

+ 

  Инструктор по 

ФИЗО 

Справка. Рабочие 

материалы 

Физической 

подготовленности. 

+ +   Инструктор по 

ФИЗО 

Справка. Рабочие 

материалы 

Эмоциональной сферы   + + Педагог- психолог  Справа. Списки 

Познавательных 

процессов 

  + + Педагог- психолог Справка Списки 

3.  Работа с родителями. 

3.1 Общее родительское 

собрание в 

адаптационных группах: 

«Ваш ребёнок пошёл в 

детский сад» 

 

 

+ 

    

 

Заведующая 

 

 

Протокол 

 



 
 Родительские собрания в 

группах: I-я младшая 

группа – 

«Добро пожаловать» 

 

+ 

    

Воспитатели 

 

Протокол 

II-я младшие – 

«Такие взрослые 

трёхлетки» 

     

Воспитатели 

 

Протокол 

Средние – «За здоровьем 

в детский сад» 

 

+ 

    

Воспитатели 

 

Протокол 

Старшие – «Всей семьёй 

– на старт» 

+    Воспитатели Протокол 

Подготовительные – 

«У школьного порога» 

 

+ 

    

Воспитатели 

 

Протокол 

3.2 Собеседование со 

специалистами ДОУ 

родителей вновь 

поступающих детей. 

 

По мере 

поступления 

 

Специалисты 

 

Журнал консультаций 

3.3 Оформление наглядной 

информации: 

«Уголок для родителей – 

визитная карточка 

группы». 

 

 

+ 

    

 

Воспитатели 

 

 

Уголки для родителей 

3.4 Оформление личных дел 

вновь поступивших 

воспитанников. 

Договора с родителями. 

 

 

По мере 

поступления 

 

 

Заведующая 

 

 

Личные дела. 

Договора 

 Анкетирование 

родителей вновь 

поступивших детей: 

«Готовность ребёнка к 

поступлению в детский 

сад» 

 

 

По мере 

поступления  

Педагог- психолог 

 

 

 

Результаты 

анкетирования 

 



 
 Формирование банка 

данных родителей 

воспитанников: 

«Социологическое 

исследование по 

определению 

социального статуса и 

микроклимата семьи: 

анкеты для воспитателей 

и для родителей, беседы с 

детьми, изучение 

рисунков детей по теме: 

«Моя семья» (метод 

социометрии в рамках 

семьи)» 

 

 

 

 

 

 

 

По мере 

поступления 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующая 

 

 

 

 

 

 

 

Банк данных 

Работа общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Составление плана 

работы с семьями 

воспитанников» 

    

 

 

+ 

 

ИнспекторСтарши

й воспитатель 

 

 

 

План работы 

3.5 Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Приём детей и 

проведение утренней 

гимнастики в группах» 

    

 

 

+ 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

Материалы 

родительской газеты 

или фото отчёт 

3.6 Работа родительского 

комитета: 

«Заседание РК № 1. 

Выборы председателя 

родительского комитета. 

Составление плана 

работы родительского 

комитета» 

   

 

 

 

 

+ 

  

 

 

 

ЗаведующаяПредс

едатель РК 

 

 

 

 

Протокол План 

работы 

 

4. Работа  в социуме. 

4.1 Поликлиника: 

Составление плана 

совместной работы. 

  

+ 

   

Старший 

воспитатель 

Главный врач 

 

План работы 

 



4.2 Библиотека: 

Согласование плана 

работы. 

   +  

Старший 

воспитатель 

 

План работы 

5.  Административно – хозяйственнаяработа. 

5.1 Анализ соответствия 

состояния и содержания 

территории, здания и 

помещений ОУ 

санитарным и 

гигиеническим нормам - 

выполнения требований 

СанПиНа в учреждении. 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Заведующая Зам. 

зав. по ХР 

 

 

 

 

Отчёт 

5.2 День ОТ.    + Заведующая 

Комиссия по ОТ 

План проведения 

Рейд комиссии по ОТ +    Уполномоченный 

по ОТ 

Представление 

5.3 Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ необходимого 

оборудования на 

пищеблоке. Наличие 

необходимой 

документации (журналы, 

графики, инструкции, 

памятки, должностные 

обязанности и т.д.)» 

  

 

 

 

 

+ 

   

 

 

 

Заведующая 

Комиссия по 

питанию 

 

 

 

 

 

Журнал контроля 

5.4 Материально – 

техническое обеспечение 

и работа котировочной 

комиссии. 

Работа по укреплению 

ДОУ новыми пособиями 

и мебелью. 

   

 

 

 

+ 

  

 

 

Старший 

воспитатель, 

завхоз 

 

 

 

 

База ДОУ 

Проведение 

инвентаризации. 

    

+ 

Материально- 

ответственные 

лица 

Инвентаризационные 

списки 

5.5 Заключениедоговоров     Заведующая Договора 

5.6 Мероприятия по 

благоустройству 

территории и проведению 

ремонтных работ 

     

Заведующая, 

Завхоз 

 

 

Отчёт 

 



  

 

Октябрь2023года. 
 

№ 

 

Вид деятельности 

Недели Ответственные Выход 

и контроль 

I II III IV   

1.  Работа с кадрами. 

 

 

1.1 

Инструктажи: 

«Соблюдение техники 

безопасности при работе со 

спортивным оборудованием». 

 

 

+ 

    

 

Заведующая 

 

 

Журнал 

инструктажей 

 

 

 

 

 

1.2 

Собеседование с 

аттестующимися воспитателями: 

«Процедура аттестации: 

соответствие занимаемой 

должности» 

 

 

 

+ 

    

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Вопросы для 

обсуждения 

Составление графика 

прохождения КПК педагогами 

ДОУ 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

График 

 Самообразование, опыт работы 

(приоритетное направление 

деятельности педагога), 

повышение квалификации: 

Самообразование и ОПОР: 

«Планирование работы по 

самообразованию. Оформление 

папки по ОПОР – введение, 

цель, задачи, принципы, 

содержание работы. Подбор 

диагностических материалов, 

обследование детей по 

приоритетному направлению 

деятельности педагога. 

Предполагаемыерезультаты». 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

Воспитатели. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Повышение квалификации: 

«Обзор новинок методической 

литературы» 

 

В течение 

месяца. 

 

 

Педагоги 

 

 

Рабочие материалы 



1.3 Консультирование и 

методические 

рекомендации по 

разработке темы: 

в определении 

содержания работы 

посамообразованию; 

в выборе вопросов для 

самостоятельного 

углублённого 

изучения; 

в составлении плана в 

зависимости от уровня 

профессионализма 

педагога 

 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 

 

 

 

1.4 

Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Структура 

воспитательно – 

образовательного 

процесса в ДОУ» - 

консультация. 

    

 

 

 

+ 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Консультация 

1.5 Профсоюзноесобрание 

№ 1 

 +   Председатель ПК Протокол 

 

2.  Организационно – методическаяработа. 

 

 

 

2.1 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: 

«Анализ 

заболеваемости за III 

квартал». 

 

 

 

+ 

    

 

 

Старшая медсестра 

 

 

 

Отчёт 

 

 

 

 

 

 

2.2 

Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

Заседание творческой 

группы: 

«Изучение педагогами 

ФОП». 

  

 

 

 

 

 

+ 

   

 

 

Старший воспитатель 

 

 

 

 

План 



 Тематическое 

совещание педагогов: 

« Как проходит 

адаптация». 

 

+ 

    

Старший воспитатель 

 

План 

Лист регистрации 

 Наблюдение за 

организованной 

образовательной 

деятельностью: 

- коммуникация 

- ФЭМП 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

ст 

 

+ 

п 

о д 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Прогулки 

Режимныемоменты 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

ст 

 

+ 

п 

о д 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

 

 

 

 

 

2.3 

 

Работа методического 

кабинета: Заседание 

круглого стола: 

«Реализация основной 

общеобразовательной 

программы МДОУ в 

соответствии с ФОП» 

    

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Материалы 

 

2.4 

 

Контрольные 

мероприятия: 

«Анализ состояния 

воспитательно – 

образовательного 

процесса». 

   

 

 

 

 

+ 

  

 

 

 

Старший воспитатель 

 

 

 

 

Справка   

Карты контроля 

 

 

 

2.5 

Развлечение: 

«Всемирный день 

пожилого человека» - 1 

октября. 

 

+ 

   Музыкальныеруковод

ителиВоспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: «День 

учителя» - 5 октября. 

 

+ 

   

 

 

 

 

Музыкальныеруковод

ителиВоспитатели 

 

Сценарий 



3.  Работа с родителями. 

3.1 Подготовка к 

родительскомусобрани

ю № 2. 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

3.2        

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Как адаптируется ваш 

ребенок». 

   

+ 

  

Педагог-психолог 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Как раскрыть 

физические 

возможности 

ребенка?». 

   

 

+ 

  

 

Руководительфиз. 

воспитания 

 

 

Отчёт 

3.3 Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«ПДД» 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Стенд 

Оформление наглядной 

агитации в ДОУ: 

«ПДД» 

 

В течение 

месяца 

Старший 

воспитательвоспитате

ли 

 

Стенд 

3.4 Работа общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Анализ семей 

воспитанников вновь 

поступивших детей» 

 

 

В течение 

месяца 
 

 

Заведующая 

 

 

 

Списки 
Старший воспитатель 

3.5 Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Приём пищи во время 

завтрака» 

    

 

+ 

 

 

Воспитатели 

Материалы 

родительской 

газеты или фото 

отчёт 

3.6 Работа родительского 

комитета: 

«Заседание РК № 2». 

   

+ 

 ЗаведующаяПредседа

тель РК 

ПротоколПланрабо

ты 

4. Работа  в социуме. 

4.1 Поликлиника: 

Консультация 

специалиста: 

«Адаптационные 

мероприятия в ДОУ» - 

выступление педиатра 

на родительском 

собрании 

  

 

 

 

+ 

   

 

Врач педиатр 

Старший воспитатель 

 

 

 

 

Консультация 



5.  Административно – хозяйственная работа. 

5.1 Анализ соответствия 

состояния и 

содержания 

территории, здания и 

помещений ОУ нормам 

пожарной и 

электробезопасности - 

анализ 

электротехнического и 

пожарного 

оборудованияДОУ 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

 

завхоз 

 

 

 

 

 

Акт 

5.2 Рейд комиссии по ОТ +    Уполномоченный  

по ОТ 

Представление 

5.3 Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ качества 

поставляемых 

продуктов. Ведение 

журналов бракеража 

поступающего 

продовольственного 

сырья и бракеража 

готовой кулинарной 

продукции, 

накопительной 

ведомости» 

  

 

 

 

 

 

+ 

   

 

 

 

 

Заведующая 

Комиссия по питанию 

 

 

 

 

 

Журнал 

контроля 

5.4 Материально – 

техническое 

обеспечение и работа 

котировочной 

комиссии. 

   

 

+ 

  

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Счёт 

5.5 Заключение договоров    + Заведующая Договор 

5.6 Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению ремонтных 

работ 

  

 

+ 

   

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Отчёт 



Ноябрь2023года. 
 

№ Вид деятельности Недели Ответственные Выход 

и контроль I II II I I 

V 
 

1.  Работа с кадрами. 

1.1 Обсуждение действий 

персонала в ЧС, при 

угрозе 

террористических 

актов. 

Проведение 

тренировочнойэвакуац

ии. 

  

 

 

 

+ 

   

 

 

Заведующая 

Завхоз  

Воспитатели 

 

 

 

Проведение 

инструктажа 

1.2 Оперативное 

совещание: 

«Итоги работы ДОУ в 

адаптационный 

период». 

 

 

+ 

    

Старший воспитатель 

Справка на 

педсовет 

1.3 Собеседование с 

аттестующими 

педагогами: 

«Критерии оценки 

профессиональных и 

личностных качеств 

педагога» 

   

 

 

+ 

  

Старший воспитатель 

Вопросы для 

обсуждения 



1.4 Самообразование, опыт 

работы (приоритетное 

направление 

деятельности 

педагога), повышение 

квалификации: 

Самообразование 

ОПОР: 

«Создание условий для 

работы воспитателя по 

самообразованию: 

тематическая подборка 

и составление 

картотеки научной, 

научно-популярной, 

методической и 

художественной 

литературы; 

тематическая подборка 

и составление 

картотеки газетных и 

журнальных статей; 

видеозаписи; 

оформление выставки 

«В помощь 

занимающимся 

самообразованием»; 

материалы из опыта 

работы; 

тематические стенды 

«Посетите занятие», 

«Советуем поучиться 

уколлег», 

«Лучшее от каждого 

– коллективу» и др.». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старший  

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие 

материалы 



 Теоретическое 

изучение проблемы 

(знакомство с 

предметом, 

выборочное изучение, 

анализ и самооценка 

результатов) 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

Рабочие материалы 

1.5 Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Некоторые 

возрастные 

особенности детей 

дошкольного возраста» 

- консультация. 

    

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший  

воспитатель 

 

 

 

 

 

Консультация 

1.6 Заседание ПК № 2    + Председатель ПК Протокол 

 

2.  Организационно – методическаяработа. 

2.1 Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: Консультация: 

«Новые формы 

организации 

физкультурно – 

оздоровительной 

работы в ДОУ в 

соответствии с ФОП». 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Карты 

анализа 

«Анализ документации 

по физкультурно – 

оздоровительной 

работе». 

 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

 

Карты 

анализа 

«Медико – 

педагогический анализ 

физкультурных 

занятий» 

 

+ 

мл 

 

+ 

ср 

 

+ 

ст 

+ 

п 

о 

д 

Старший 

воспитатель 

 

Старшая 

медсестра 

 

 

Карты 

анализа 



 «Подведениеитоговада

птационногопериода» 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

Отчёт 

 

«Анализ ДР в группах» 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

ст 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

Старшая 

медсестра 

 

 

 

Карты 

анализа  

2.2 Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

Заседание творческой 

группы:«Инновационна

я деятельность в ДОУ». 

   

+ 

  

Старший 

воспитатель 

 

Отчет 

Наблюдение за 

организованной 

образовательной 

деятельностью: 

Познание ФЦКМ 

Чтение худ. 

литературы 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

ст 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты 

анализа 

Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Сюжетно – 

ролеваяигра 

Подготовка и 

проведениеобеда 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

ст 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты 

анализа 

 

СовещаниеПМПс 

    

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

План 

Протокол 

2.3 Работаметодическогока

бинета: 

«Инновационнаядеятел

ьность в ДОУ». 

    

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

Материалы 



 

 

 

 

 

2.4 

Подготовка и 

проведениепедсовета 

№ 2: «Создание 

организационно- 

методических условий 

для внедрения ФОП 

дошкольного 

образования в 

дошкольном 

учреждении». 

    

 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший  

воспитатель 

 

 

 

 

 

Материалы 

2.5 Развлечение: «День 

народного единства» 

- 4 ноября. 

 

+ 

   Музыкальный 

руководитель 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Международный день 

матери» - 22 ноября. 

   

+ 

 Музыкальный 

руководитель 

Воспитатели 

 

Сценарий 

2.6 Мониторинг: 

Диагностика 

психического развития 

детей в адаптационных 

группах 

 

 

+ 

 

 

+ 

   

 

Воспитатели 

Психолог 

 

Справка  

Рабочие материалы 

3.  Работа с родителями. 

3.1 Подготовка к 

родительскому 

собранию № 2. 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

3.2 Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Тревожный ребенок». 

   

+ 

  

Педагог-психолог 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Как стать ловким?». 

   

+ 

 Руководитель физ. 

воспитания 

 

Отчёт 

«Закаливающие 

мероприятия в 

холодный период года» 

  

+ 

   

Старшая медсестра 

 

Отчёт 



3.3 Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«Безопасность в доме» 

 

В течение 

месяца 

 

 

Воспитатели 

 

 

Стенд 

Оформление наглядной 

агитации в ДОУ: 

«Правила посещения 

праздников» 

 

В течение 

месяца 

Старший воспитатель 

 

Специалисты 

 

 

Стенд 

3.4 Работа с семьями 

воспитанников: 

«Стратегия и механизм 

выбора оптимальных 

форм работы и 

взаимодействия с 

семьёй» - консультация 

для воспитателей 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший воспитатель 

 

 

 

 

 

Консультация 

Работа общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Посещение 

Неблагополучных 

семей» 

    

 

 

+ 

 

 

Инспектор 

Заведующая 

 

 

 

Отчёт 

3.5 Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Проведение прогулки 

в первой половине 

дня» 

    

 

+ 

 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

родительской газеты 

или фото отчёт 

3.6 Работа родительского 

комитета: Подготовка к 

заседанию 

РК № 3 

 

В течение 

месяца 

 

Заведующая 

Председатель РК 

 

 

План 

4. Работа  в социуме. 



4.1 Школа: 

Творческая гостиная: 

«Что должны знать и 

уметь дошкольники 

при поступлении в 

первый класс 

начальной школы». 

   

 

 

+ 

  

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

План 

мероприятия 

4.2 Поликлиника: 

Совместные 

контрольные 

мероприятия за 

работой учреждения по 

выполнению 

медицинских 

обязанностей. 

«Прививки» 

  

 

 

 

+ 

   

 

Старшая медсестра 

Врач- педиатр 

 

 

Врач - педиатр 

 

Рабочие 

материалы 

 

 

 

 

План 

консультации 

4.3 Библиотека: 

«Мир без границ» - 

конкурс чтецов, 

рисунков, творческих 

работ ко Дню согласия 

и примирения. 

«Слово любимое - 

маме» - Праздничная 

программа ко Дню 

материи. 

    

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

План 

мероприятия 

5.  Административно – хозяйственная 

работа. 5.1 Анализ соответствия 

состояния и 

содержания 

территории, здания и 

помещений ОУ 

санитарным и 

гигиеническим нормам 

- анализ 

сантехнического 

оборудования ДОУ. 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Завхоз 

 

 

 

 

Отчёт 



5.2 Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ выполнения 

натуральных норм 

питания и 

качественного состава 

питания детей» 

  

 

 

+ 

   

 

Заведующая 

Комиссия 

попитанию 

 

 

 

Журнал 

контроля 

5.3 Материально – 

техническое 

обеспечение и работа 

котировочной 

комиссии. 

  

 

+ 

   

 

завхоз 

 

 

Счёт 

5.4 Заключение 

договоров 

  +  Заведующая Договор 

5.5 Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению 

ремонтных работ 

    

 

+ 

 

 

завхоз 

 

 

Отчёт 



Декабрь 2023года. 

№ Вид деятельности Недели Ответственные Выход 

и контроль I II III I 

V 
1.  Работа с кадрами. 

 

 

1.1 

Инструктажи: 

«Техника безопасности 

при проведении 

новогодних 

праздников». 

   

 

+ 

  

 

Заведующая 

 

 

Журнал инструктажей 

 

 

 

1.2 

 

Оперативное 

совещание: 

«Организация и 

проведение 

новогодних 

праздников в ДОУ». 

   

 

 

+ 

  

 

Старшийвоспи

татель 

 

 

 

План 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 

Самообразование, 

опыт работы, 

повышение 

квалификации: 

«Практическая 

деятельность 

(применение знаний, 

навыков и умений на 

практике: изготовление 

пособий и атрибутов, 

организация и 

проведение 

практической работы с 

детьми)» 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

Рабочие 

материалы 

Оценка работы 

педагога по 

самообразованию при 

посещении занятий и 

других форм 

воспитательно- 

образовательного 

процесса, изучение 

практических 

материалов 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Рабочие 

материалы 

 



  

 

 

 

1.4 

Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Решаем 

педагогические 

задачи» - круглый стол. 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Материал 

1.5 Заседание ПК № 3    + Председатель 

ПК 

Протокол 

2.  Организационно – методическаяработа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: 

Устный журнал: 

«Интеграция 

образовательных 

областей – 

«ЗДОРОВЬЕ», 

«ФИЗИЧЕСКОЕ 

РАЗВИТИЕ» в 

воспитательно - 

образовательном 

процессе». 

    

 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Информационное 

сообщение 

«Анализэффективност

изакаливающихмеропр

иятий». 

 

+ 

мл 

 

+ 

ср 

 

+ 

с т 

+ 

п 

о д 

 

Старший 

Воспитатель 

Старшая 

медсестра 

 

 

Карты 

анализа 

«Анализ 

эффективности 

проведения подвижных 

игр » 

    

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

Карты 

анализа 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 

Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

Заседание творческой 

группы:«Образователь

ная деятельность в 

ДОУ» 

  

 

 

 

 

 

+ 

   

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

План 

 

Наблюдениеза НОД: 

худ.творчество 

музыка 

 

+ 

мл 

 

+ 

ср 

 

+ 

с т 

+ 

п 

о д 

Старший 

воспитатель 

 

 

Карты 

анализа 

 



   Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

дидактическаяигра 

закаливающиепроцеду

рыпослесна 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

с т 

 

 

+ 

п о 

д 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

 

 

2.3 

Работаметодическогока

бинета: 

«Подготовка 

новогодних 

утренников» 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Материалы 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4 

Открытые мероприятия 

и работа по линии 

КМО: 

«Приобщение к 

традиционным духовно 

– нравственным 

ценностям, воспитание 

общей культуры через 

ознакомление с 

произведениями 

искусства, 

формирование 

представлений об 

особенностях и 

традициях семейного 

уклада». 

 

 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 

 

 

2.5 

Развлечение: 

«Международный день 

инвалидов» - 3 

декабря. 

 

+ 

      

  Муз. руковод. 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Новогодние праздники: 

«Здравствуйёлка!» 

    

+ 

Муз. руковод. 

Воспитатели 

 

Сценарий 

3.  Работа с родителями. 

 

3.1 

Родительские собрания 

в группах: Первая 

младшая – 

«Ребёнок и книга» 

 

+ 

    

Воспитатели 

 

Протокол 

 



  Вторая младшая – 

«Роль игры в жизни 

дошкольника» 

     

Воспитатели 

 

Протокол 

Средняя – «Страна 

Вообразилия» 

+    Воспитатели Протокол 

Старшая – 

«Математика в детском 

саду» 

 

+ 

    

Воспитатели 

 

Протокол 

Подготовительная – 

«О детском 

экспериментировани 

и» 

 

+ 

    

Воспитатели 

 

Протокол 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Первая помощь при 

ожогах» 

  

+ 

   

Старшая 

медсестра 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Впереди новогодние 

каникулы. Общие дела 

детей с родителями». 

   

 

+ 

  

 

Педагог- 

психолог 

 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Двигательная 

активность в зимнее 

время». 

   

 

+ 

  

Руководительф

из. воспитания 

 

 

Отчёт 

 

 

 

3.3 

Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«Пожары в доме» 

 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Стенд 

Оформление наглядной 

агитации в ДОУ: «Будь 

осторожен!» 

 

В течение 

месяца 

 

Старший 

воспитатель 

Специалисты 

 

Стенд 

 

 

3.4 

Работа с семьями 

воспитанников: 

«Костюмы своими 

руками» - творческая 

мастерская детей и 

родителей 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

Воспитатель 

 

 

Костюмы 

 



  Работа с семьями 

воспитанников: 

«Как избежать 

конфликтных ситуаций 

в группе» - 

консультация для 

воспитателей 

 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Консультация 

Работа общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Посещение семей, 

находящихся в соц. 

опасном положении» 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

Инспектор 

 

 

 

Отчёт 

 

 

 

3.5 

Работа родительского 

комитета: 

«Заседание РК № 3 - 

подготовка ДОУ к 

проведению 

новогодних 

праздников» 

   

 

 

+ 

  

 

Заведующая 

Председатель 

РК 

 

 

 

Протокол 

4. Работа  всоциуме. 

 

 

4.1 

Школа: Открытый 

показ: «Занятие по 

обучению грамоте в 

подготовительной 

группе». 

  

 

+ 

  Старший 

воспитатель 

 

 

Конспект 

 

 

4.2 

Поликлиника: 

Подведение годового 

отчёта по 

заболеваемости среди 

детей ДОУ. 

  

 

+ 

   

Старшая 

медсестра  

Врач-педиатр 

 

 

Отчёт 

5.  Административно – хозяйственнаяработа. 

 

 

 

 

5.1 

Анализ соответствия 

состояния и 

содержания 

территории, здания и 

помещений ОУ нормам 

антитеррористической 

безопасности – охрана 

ДОУ 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

Заведующая 

завхоз 

 

 

 

 

Отчёт 

 



  

 

 

 

5.2 

Работа комиссии по 

ОТ: 

«Результаты 

выполнения 

соглашения по ОТ. 

Составление 

соглашенияна 2023г.» 

    

 

 

+ 

 

 

Заведующая 

Председатель 

ПК 

 

 

 

Акт выполнения соглашения 

Рейдкомиссиипо ОТ +    Уполномоченн

ый по ОТ 

Представление 

 

 

 

5.3 

Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ учёта 

питающихся детей. 

График закладки 

продуктов в котёл и 

выход готового блюда» 

  

 

 

+ 

   

 

Заведующая 

Комиссия по 

питанию 

 

 

 

Журнал контроля 

 



Январь 2024 года. 

№ Виддеятельности Недели Ответственные Выход 

и контроль I II II I I 

V 
1.  Работа с кадрами. 

1.1 Инструктажи. +    Заведующая Журнал инструктажей 

 

 

 

1.2 

Оперативное 

совещание: 

«Соблюдение норм 

Госсанэпиднадзора. 

Правила обработки 

посуды, проветривание, 

смена белья и т.д.» 

   

 

 

+ 

  

 

 

Заведующая 

 

 

 

Вопросы на совещание Лист 

регистрации 

 

 

1.3 

Собеседование с 

аттестующимися 

педагогами: 

«Ведение основной 

документации» 

   

 

+ 

  

Старший 

воспитатель 

 

Вопросы для обсуждения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 

Самообразование, опыт 

работы, повышение 

квалификации: 

«Практическая 

деятельность 

(применение знаний, 

навыков и умений на 

практике: изготовление 

пособий и атрибутов, 

организация и 

проведение 

практической работы с 

детьми)». 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

Оценка работы педагога 

по самообразованию 

при посещении занятий 

и других форм 

воспитательно- 

образовательного 

процесса, изучение 

практических 

материалов. 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 



  

 

 

 

1.5 

Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Дисциплина в группе, 

как её обеспечить?» - 

обмен мнениями. 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

План мероприятия 

 

1.6 

Обновление стенда 

«Мой профсоюз» 

В течение 

месяца 

ПК    

Стенд 

      

2.  Организационно – методическаяработа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: 

Обмен мнениями: 

«Условия реализации 

ФГОС по разделу 

физическое воспитание 

и здоровье» 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

Старшая 

медсестра 

 

 

 

 

Отчёт 

«Анализ 

заболеваемости за 

квартал» 

 

+ 

   Старшая 

медсестра 

 

Отчёт 

«Анализ основной 

документации 

инструктора ФИЗО». 

   

+ 

  

Старший 

воспитатель 

 

Карты анализа 

«Анализ 

эффективности 

проведения прогулки» 

  

+ 

  Старший 

воспитатель 

 

Карты анализа 

«Анализ 

эффективности 

проведения 

физкультурных 

минуток и 

динамических пауз» 

    

 

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Карты анализа 

 Наблюдение за 

специально – 

организованной 

деятельностью: 

коммуникация 

Познание. 

ФЦКМ 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

с т 

 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

 



  Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Самостоят. 

деятельность детей 

вуголках развития. 

Целевые 

прогулки 

 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

с т 

 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

 

СовещаниеПМПс 

    

+ 

Педагог- 

психолог 

 

План  

Протокол 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 

Заседаниетворческойгр

уппы: 

«Совершенствование 

работы по реализации 

образовательной 

области «Познание» 

посредством 

использования 

инновационных 

технологий и методик». 

    

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

План  

Протокол 

Работа методического 

кабинета: «Подборка 

методической 

литературы по 

образовательной 

области «Познание» 

посредством 

использования 

инновационных 

технологий и методик». 

  

 

 

 

 

+ 

   

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Материалы 

 



  

 

 

 

 

2.3 

Подготовка к педсовету 

№ 3: 

«Совершенствование 

работы по реализации 

образовательной 

области «Познание» 

посредством 

использования 

инновационных 

технологий и методик». 

 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Материалы 

 

 

2.4 

Контрольные 

мероприятия: 

«Обеспечение 

безопасности ДОУ» 

    

 

+ 

 

 

Заведующая 

 

 

Акт 

 

 

 

 

 

2.5 

Развлечение: 

«Рождество» - 7января. 

  

+ 

  Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Крещение Господне» - 

19 января. 

   

+ 

 Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: «День 

Мороза и Снегурки» - 

30 января. 

    

 

+ 

Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

3.  Работа с родителями. 

 

3.1 

Подготовка к 

родительскому 

собранию № 3. 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

 

 

 

 

 

 

3.2 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Профилактика 

педикулеза в детском 

саду» 

  

 

+ 

   

Старшая 

медсестра 

 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Тревожный ребенок». 

   

+ 

  

Педагог- 

психолог 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Растить олимпийцев». 

   

+ 

 Руководитель 

физ. воспитания 

 

Отчёт 

 



  

 

 

3.3 

Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«Обморожения» 

 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Стенд 

Оформление наглядной 

агитации в ДОУ: 

«Школа пешеходных 

наук» 

 

В течение 

месяца 

 

 

Воспитатели 

 

Стенд 

 

 

 

 

3.4 

Работа  общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Посещение детей на 

дому, родители 

которых находятся в 

длительном 

отсутствии» 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

Инспектор 

 

 

 

 

Отчёт 

 

 

3.5 

Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Проведение 

наблюдения» 

    

 

+ 

 

 

Воспитатели 

 

Материалы родительской 

газеты или фотоотчёт 

 

 

3.6 

Работа родительского 

комитета: Подготовка к 

заседанию 

РК № 4 

 

В течение 

месяца 

 

Заведующая 

Председатель 

РК 

 

 

План 

4. Работа  в социуме. 

 

 

4.1 

Школа: Круглый стол: 

«Знакомство с 

программами 

начального школьного 

образования». 

   

 

+ 

  

 

Старший 

воспитатель 

 

 

План мероприятия 

 

 

4.2 

Поликлиника: Круглый 

стол: 

«Профилактика 

кишечных инфекций». 

  

 

+ 

   

Старшийвоспит

ательВрач-

педиатр 

 

 

Планмероприятия 

 



  

 

 

 

 

4.3 

Библиотека: 

«Ура, каникулы!» - 

новогодние игры, 

легенды, конкурсы, 

забавы – 

познавательный 

экскурс по странам и 

континентам. Цикл 

мероприятий в 

каникулярную неделю. 

   

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

План мероприятия 

5.  Административно – хозяйственная работа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 

Наличие и 

необходимое 

оснащение помещений 

для питания 

воспитанников, а так 

же для хранения и 

приготовления пищи; 

для организации 

качественного горячего 

питания воспитанников 

в соответствии с 

санитарно – 

эпидемиологическим и 

правилами и нормами – 

анализ организации 

питания в ДОУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

 

 

 

Заведующая 

Старшая 

медсестра 

Председатель 

ПК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Справка 

 

 

 

5.2 

Работа комиссии по 

ОТ: «Заключение 

Соглашения по ОТ на 

2017 год» 

   

 

+ 

 Заведующая 

Уполномочен 

ный по ОТ 

Председатель 

ПК 

 

 

Соглашение 

Рейд комиссии по ОТ +    Уполномоченн

ый по ОТ 

Представление 

 

 

 

5.3 

Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ технологии 

приготовления блюд, 

10-ти дневное меню, 

технологические 

карточки» 

  

 

 

+ 

   

 

Заведующая 

Комиссия по 

питанию 

 

 

 

Журнал контроля 

 



  

 

5.5 

Материально – 

техническое 

обеспечение и работа 

котировочной 

комиссии. 

     

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Счёт 

5.6 Заключение договоров   +  Заведующая Договор 

 

 

5.7 

Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению ремонтных 

работ 

    

 

+ 

 

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Отчёт 

 



Февраль 2024 года. 

№ Виддеятельности Недели Ответственные Выход 

и контроль I II II I I 

V 
1.  Работа с кадрами. 

 

1.1 

Инструктажи: 

«Правила проведение 

генеральных уборок». 

 

+ 

   Старшая 

медсестра 

 

Журнал инструктажей 

 

 

 

1.2 

Оперативное 

совещание: 

«Профилактика гриппа 

и простудных 

заболеваний в ДОУ в 

период эпидемического 

неблагополучия». 

 

 

 

+ 

    

 

 

Старшая 

медсестра 

 

 

 

Вопросы на совещание Лист 

регистрации 

 

 

 

 

 

1.3 

Собеседование с 

аттестующимися 

педагогами: 

«Технология 

прохождения 

процедуры аттестации» 

 

 

 

+ 

    

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Вопросы для обсуждения 

Оформление 

аттестационных 

материалов с 

воспитателями. 

    

+ 

Старший 

воспитатель 

 

Аттестационные 

 материалы 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 

Самообразование, опыт 

работы, повышение 

квалификации: 

«Практическая 

деятельность 

(применение знаний, 

навыков и умений на 

практике: изготовление 

пособий и атрибутов, 

организация и 

проведение 

практической работы с 

детьми)». 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 



  Оценка работы 

педагога по 

самообразованию при 

посещении занятий и 

других форм 

воспитательно- 

образовательного 

процесса, изучение 

практических 

материалов 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 

 

 

 

1.5 

Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Нетрадиционные 

формы проведения 

занятий» - устный 

журнал. 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

План 

2.  Организационно – методическая работа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: 

Мастер – класс: 

«Технология 

проведения медико – 

педагогического 

контроля 

физкультурного 

занятия». 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

«Анализ 

физкультурного 

оборудования в 

группах». 

 

+ 

   Старший 

воспитатель 

 

Карты анализа 

«Медико – 

педагогический анализ 

физкультурных 

занятий» 

 

+ 

мл 

 

+ 

ср 

 

+ 

с т 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

Старшая 

медсестра 

 

 

Карты анализа 

 

«Анализ проведения 

гимнастик после сна» 

 

+ 

мл 

. 

 

+ 

ср 

. 

+ 

с т 

. 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

Старшая 

медсестра 

 

 

Карты анализа 

 



   

«Анализ проведения 

утренней гимнастики» 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

+ 

с т 

 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

Старшая 

медсестра 

 

 

Карты анализа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 

Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

Заседание творческой 

группы: 

«Приоритетные 

направления 

деятельности 

педагогов». 

  

 

 

 

 

 

 

+ 

   

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

План 

Тематическое 

совещание педагогов: 

«Обсуждение плана по 

тематической проверке: 

«Приобщение к 

традиционным духовно 

– нравственным 

ценностям, воспитание 

общей культуры через 

ознакомление с 

произведениями 

искусства, 

формирование 

представлений об 

особенностях и 

традициях семейного 

уклада». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

План 

Лист регистрации 

 



  Наблюдение за 

организованной 

образовательной 

деятельностью: 

ФЭМП 

Чтение 

художественной 

литературы 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

с т 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Дежурство 

Ситуативные 

беседы 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

с т 

 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

 

 

Совещание ПМПс 

    

 

+ 

 

Старший 

воспитатель 

Педагог- 

психолог 

 

План  

Протокол 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3 

Мероприятия, 

обеспечивающие 

решение годовых 

задач. 

Тематическая 

проверка:«Приобщение 

к традиционным 

духовно – 

нравственным 

ценностям, воспитание 

общей культуры через 

ознакомление с 

произведениями 

искусства, 

формирование 

представлений об 

особенностях и 

традициях семейного 

уклада». 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

+ 

  

 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Справка 

Карты контроля 

Работа методического 

кабинета:«Предметно 

-развивающая среда в 

ДОУ» 

 

+ 

   Старший 

воспитатель 

 

Материалы 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

2.4 

Педагогический совет 

№3: 

«Приобщение к 

традиционным духовно 

– нравственным 

ценностям, воспитание 

общей культуры через 

ознакомление с 

произведениями 

искусства, 

формирование 

представлений об 

особенностях и 

традициях семейного 

уклада». 

    

 

 

 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

Материалы 

 

 

2.5 

Развлечение: «День 

защитника отечества» 

- 23 февраля. 

   

+ 

 Музыкальные 

Руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Масленица» - неделя 

перед постом. 

  

+ 

  Музыкальные 

Руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

3.  Работа с родителями. 

 

3.1 

Подготовка к 

родительскому 

собранию № 3. 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Грипп: можно ли 

уберечься во время 

эпидемии» 

  

 

+ 

   

Старшая 

медсестра 

 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Возрастные нормы 

психического развития 

детей от рождения до 

семи лет»». 

   

 

 

+ 

  

 

Педагог- 

психолог 

 

 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Утренняя гимнастика. 

Нужна ли она?» 

   

 

+ 

  

Руководитель 

физ.восп. 

 

 

Отчёт 

 



  

 

3.3 

Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«Родители обязаны» 

 

В течение 

месяца 

 

 

Воспитатели 

 

 

Стенд 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 

Работа с семьями 

воспитанников: 

«Выявление степени 

вовлечённости семей в 

образовательный 

процесс. Уровень 

родительских 

требований к 

образованию детей» 

- анкетирование 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший 

Воспитатель 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

Анкеты 

Работа  общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Посещение 

Неблагополучных 

семей» 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

Инспектор 

 

 

 

Отчёт 

 

 

3.5 

Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Проведение 

подвижных игр во 

второй половине дня» 

    

 

+ 

 

 

Воспитатели 

 

Материалы родительской 

газеты или фотоотчёт 

 

 

 

3.6 

Работа родительского 

комитета: 

«Заседание РК № 4 - 

оказание помощи ДОУ 

в приобретении 

посадочного 

материала». 

   

 

 

+ 

  

 

Заведующая 

Председатель 

РК 

 

 

Протокол 

План работы 

4. Работа  всоциуме. 

 

 

 

4.2 

Поликлиника: 

Консультация: 

«Аллергические 

реакции». 

Осмотр детей врачами 

специалистами 

  

 

 

+ 

   

 

Старшая 

Медсестра 

Врач педиатр 

 

 

 

Рабочие 

материалы 

5.  Административно – хозяйственная работа. 

 



  

 

 

 

5.1 

Анализ оснащённости 

кабинетов, 

физкультурного зала, 

спортивных площадок 

необходимым игровым 

и спортивным 

оборудованием и 

инвентарём 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший 

воспитатель 

завхоз 

 

 

 

 

Акт 

5.2 Рейдкомиссии по ОТ +    Уполномоченн

ый по ОТ 

Представление 

 

 

5.3 

Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ организации 

питания детей на 

группах» 

  

 

+ 

   

Заведующая 

Комиссия 

По питанию 

 

 

Журнал контроля 

 

 

5.4 

Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению ремонтных 

работ 

    

 

+ 

 

 

завхоз 

 

 

Отчёт 

 



Март 2024 года. 

№ Вид деятельности Недели Ответственные Выход 

и контроль I II III I 

V 
1.  Работа с кадрами. 

1.1 Инструктажи: 

«Обсуждение действий 

персонала в ЧС, при 

угрозе 

террористических 

актов». 

Проведениетренировоч

нойэвакуации. 

  

 

 

 

+ 

   

 

 

Заведующая 

Воспитатели 

 

 

 

 

План проведения 

1.2 Производственное 

собрание: 

«Соблюдение правил 

внутреннего трудового 

распорядка». 

  

 

+ 

   

 

Заведующая 

 

 

Протокол 

1.3 Оформление 

аттестационных 

материалов с 

воспитателями. 

 

+ 

 

+ 

   

 

завхоз 

 

Аттестационные материал 

1.4 Самообразование, опыт 

работы, повышение 

квалификации: 

«Технология 

реализации опыта» - 

оформление 

материалов. 

Реализация 

приоритетного 

направления работы. 

Обобщение собранного 

материала». 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 



 1.5 Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Учимся решать 

программные задачи» 

- мастер класс. 

    

 

 

+ 

 

 

 

 

завхоз 

 

 

 

План 

1.6 Заседание ПК № 4    + Председатель 

ПК 

Протокол 

Составление графика 

проведения 

субботников. 

Определение объёма 

работ. 

 

 

+ 

   Председатель 

ПК 

 

завхоз 

 

 

График 

2.  Организационно – методическая работа. 

2.1 Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: 

«Анализ информации 

для родителей по 

физкультурно – 

оздоровительной 

тематике» 

   

 

 

+ 

  

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

Круглый стол. 

«Эффективность 

закаливающих 

мероприятий» 

  

+ 

   

Старший 

воспитатель 

 

План 

2.2 Работа методического 

кабинета: 

«Особенности общения 

воспитателя с 

родителями» 

     

Старший 

воспитатель 

 

 

Материалы 

2.3 Тематическое 

совещание педагогов: 

«Семейное 

воспитание» 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

План 

 



  Наблюдение за 

организованной 

образовательной 

деятельностью: 

Познание. П-И и ПД 

Чтение художеств. 

литературы. 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

с т 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Сюжетно – ролевая 

игра 

Подготовка и 

проведение 

обеда 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

с т 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

 

Совещание ПМПс 

    

+ 

Педагог- 

психолог 

 

План  

Протокол 

2.4 Открытые мероприятия 

и работа по линии 

КМО: 

«Физкультурно – 

оздоровительная 

работа в ДОУ» 

   

 

+ 

  

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Рабочие материалы 

2.5 Праздники: 

«Международный 

женский день» - 8 

марта. 

 

+ 

   Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Международный день 

театра» - 27 марта. 

    

+ 

Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Всемирный день 

воды» - 22 марта. 

   

+ 

 Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

 



  Спортивный праздник: 

«Солнце, воздух и вода 

– наши лучшие друзья» 

старший дошкольный 

возраст. 

«Детский сад и семья» 

- младший и средний 

дошкольный возраст. 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Руководитель 

физ. восп. 

 

 

 

 

Сценарий 

3.  Работа с родителями. 

3.1 Подготовка к 

родительскому 

собранию № 3. 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

3.2 Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Профилактика 

детского травматизма» 

  

 

+ 

   

Старшая 

едсестра 

 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Готов ли ребенок идти 

в школу». 

   

+ 

  

Педагог- 

психолог 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Скачи на все лады». 

   

+ 

 Руководитель 

физ. восп. 

 

Отчёт 

3.3 Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«Закон 1539» 

 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Стенд 

Оформление наглядной 

агитации в ДОУ: 

«ПДД» 

 

В течение 

месяца 

 

Старший 

воспитатель 

Специалисты 

 

Стенд 

3.4 Работа с семьями 

воспитанников: 

«Участие родителей в 

благоустройстве 

территории ДОУ» 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

Старший 

воспитатель 

Воспитатели 

 

 

Отчёт 

Работа  общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Посещение 

многодетных семей» 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

Инспектор 

 

 

Отчёт 

 



 3.5 Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Учим детей одеваться 

на прогулку» 

    

 

+ 

 

 

Воспитатели 

 

Материалы родительской 

газеты или фотоотчёт 

3.6 Работа родительского 

комитета: 

«Заседание № 5 - 

оказание помощи ДОУ 

в проведении 

месячника по 

благоустройству 

территории» 

   

 

 

+ 

  

 

Заведующая 

Председатель 

РК 

 

 

 

Протокол  

План 

4. Работа  в социуме. 

4.1 Школа: Обмен 

мнениями: «Надо ли 

учить детей читать?». 

   

+ 

  

Старший 

воспитатель 

 

План мероприятия 

4.2 Поликлиника: 

Оформление наглядной 

агитации: 

«Осторожно! 

Бездомные животные» 

Осмотр детей врачами 

специалистами 

. 

  

 

 

 

+ 

   

 

 

Старшая 

медсестра 

Врач-педиатр 

 

 

 

 

Стенд 

5.  Административно – хозяйственная работа. 

5.1 Рейдкомиссии по ОТ  Уполномо- 

ченный по ОТ 

Представление 

+    

5.2 Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ условий 

хранения продуктов» 

  

+ 

  Заведующая 

Комиссия по 

питанию 

 

Журнал контроля 

5.3 

5.4 

Материально – 

техническое 

обеспечение и работа 

котировочной 

комиссии. 

     

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Счёт 

5.5 Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению ремонтных 

работ 

     

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Отчёт 

 



Апрель 2024 года. 

 

№ 

 

Вид деятельности 

Недели  

Ответственные 

Выход 

и контроль I II III I 

V 
1.  Работа с кадрами. 

1.1 Инструктажи. +    Заведующая Журнал инструктажей 

 

 

1.2 

Оперативное 

совещание: 

«Подготовка ДОУ к 

работе в летний 

период». 

    

 

+ 

 

 

Заведующая 

 

Вопросы на совещание Лист 

регистрации 

 

 

 

1.3 

Формирование архива 

аттестационных дел. 

Подготовка 

аналитических 

материалов по итогам 

аттестации. 

 

 

 

+ 

 

 

 

+ 

   

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Документация 

 

 

 

 

 

1.4 

Самообразование, 

опыт работы, 

повышение 

квалификации: 

«Реализация 

приоритетного 

направления работы. 

Обобщение собранного 

материала. 

Подведение итогов 

самообразования». 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 



  Помощь в оформлении 

результатов 

самообразования: 

выступление по итогам 

работы и обмену 

опытом; 

составление картотеки 

по 

проблеме; 

игры и пособия; 

советы и рекомендации 

по 

проведению 

воспитательно- 

образовательной 

работы; 

составление 

перспективного плана 

работы с 

детьми; 

организация выставки 

работ детей или 

педагога по теме 

самообразования; 

оформление 

передового 

педагогического опыта 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В течение 

месяца. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочие материалы 

 

 

 

 

 

1.5 

Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Некоторые 

возрастные 

особенности детей 

дошкольного возраста» 

- консультация. 

    

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Консультация 

1.6 Профсоюзное собрание 

№ 2 

 +   Председатель 

ПК 

Протокол 

 



  Выполнение объёма 

работ в соответствии с 

графиком проведения 

субботников 

 

В течение 

месяца 

 

Председатель 

ПК 

Завхоз 

 

Отчёт о проведении 

субботников 

2.  Организационно – методическая работа. 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: 

«Анализ 

заболеваемости за 

квартал» 

    

 

+ 

 

 

Старшая 

медсестра 

 

 

Отчёт 

Консультация: 

«Работа ДОУ в летний 

оздоровительный 

период» 

  

 

+ 

   

Старшийвоспит

атель 

 

 

Консультация 

Творческая гостиная: 

«Традиционные и 

нетрадиционные 

формы оздоровления 

детей летом» 

 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

 

План 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 

Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

Заседание творческой 

группы:«Мониторинг 

» 

  

 

 

 

 

+ 

   

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

План 

Тематическое 

совещание педагогов: 

«Диагностика на конец 

учебного года» 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

План 

Лист регистрации 

Наблюдение за 

организованной 

образовательной 

деятельностью: 

коммуникация 

ФЭМП 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

+ 

с т 

 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Карты анализа 

 



  Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Дидактическая 

игра 

наблюдения 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

с т 

 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

 

Совещание ПМПс 

    

+ 

Педагог- 

психолог 

План 

Протокол 

 

2.3 

Работа методического 

кабинета: 

«Подготовка планов 

работы на лето». 

    

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

Материалы 

 

2.4 

Подготовка к педсовету 

№ 4: 

«Итоги года. План на 

лето» 

 

В течение 

месяца 

 

Старший 

воспитатель 

 

Материалы 

 

 

 

 

2.5 

Контрольные 

мероприятия – 

подготовка к 

фронтальной проверке: 

«Работу ДОУ в летний 

оздоровительный 

период» 

   

+ 

  

Старший 

воспитатель 

 

Справка 

Карты контроля 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 

Развлечение: «День 

Смеха» - 1 апреля. 

 

+ 

   Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Международный день 

птиц» - 1 апреля. 

 

+ 

   Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Международный день 

детской книги» - 2 

апреля. 

 

+ 

   Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Всемирный день 

здоровья» - 7 апреля. 

  

+ 

  Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Всемирный день 

авиации и 

космонавтики» - 12 

апреля. 

  

 

+ 

   

Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

 

Сценарий 

 



  Развлечение: 

«Международный день 

Земли» - 22 апреля. 

   

+ 

 Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: «День 

пожарной охраны» - 30 

апреля. 

    

+ 

Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: «Пасха» в 

апреле 

   

+ 

 Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

 

2.7 

Мониторинг: 

Диагностика школьной 

готовности 

    

+ 

Педагог- 

психолог 

Воспитатели 

Справка  

Рабочие материалы 

3.  Работа с родителями. 

 

3.1 

Подготовка к 

родительскому 

собранию № 3. 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Материалы 

 

 

 

 

 

 

3.2 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Солнечный и 

тепловой удары» 

  

+ 

   

Старшая 

медсестра 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Готовность к школе». 

   

+ 

  

Педагог- 

психолог 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Двигательная 

активность в летний 

период». 

   

 

+ 

  

Руководитель 

физ. восп. 

 

 

Отчёт 

 

 

 

 

3.3 

Оформление наглядной 

агитации в группах: 

«Ядовитые растения» 

 

В течение 

месяца 

 

Воспитатели 

 

Стенд 

Оформление наглядной 

агитации в ДОУ: 

«Осторожно, лето!» 

 

В 

течениемесяца 

Старшийвоспит

атель 

 

 

Специалисты 

 

 

Стенд 

 

 

3.4 

Работа с семьями 

воспитанников: 

«Познакомьтесь, 

детский сад!» - день 

открытых дверей 

    

 

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

План мероприятия 

 



  Работа  общественного 

инспектора по охране 

прав детства: 

«Посещение 

неблагополучных 

семей» 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

Инспектор 

 

 

 

Отчёт 

 

 

 

3.5 

Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Проведение 

закаливающих 

мероприятий перед 

сном» 

    

 

 

+ 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

Материалы родительской 

газеты или фотоотчёт 

 

 

 

3.6 

Работа родительского 

комитета: 

«Заседание № 6 - 

оказание помощи ДОУ 

в подготовке ДОУ к 

летнему 

оздоровительному 

периоду» 

   

 

 

+ 

  

 

Заведующая 

Председатель 

РК 

 

 

 

Протокол  

План 

4. Работа  всоциуме. 

 

 

 

 

 

 

4.1 

Школа: «День 

открытых дверей в 

ДОУ» - экскурсия в 

детский сад. 

Творческая гостиная: 

«Школьная 

готовность» - изучение 

особенностей 

сформированности  у 

детей готовности к 

школьному обучению. 

  

 

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

 

+ 

  

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

План мероприятия 

 

 

 

4.2 

Поликлиника: Обмен 

мнениями: 

«ЛОР заболевания и их 

профилактика». 

Осмотр детей врачами 

специалистами 

  

 

 

+ 

   

 

Старшая 

медсестра  

Врач-педиатр 

 

 

 

План мероприятия 

5.  Административно – хозяйственная работа. 

 



  

 

 

 

 

5.1 

Наличие необходимого 

квалифицированного 

состава специалистов, 

обеспечивающих 

воспитательно - 

образовательную 

работу с 

воспитанниками ДОУ 

- анализ кадрового 

обеспечения ДОУ. 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

Отчёт 

 

 

5.2 

Рейдкомиссиипо ОТ +    Уполномоченн

ый по ОТ 

Представление 

 

День ОТ 

    

+ 

Заведующая 

Уполномочен 

ный по ОТ 

 

План 

 

 

 

5.3 

Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ 

информированности 

родителей 

воспитанников об 

организации питания 

детей» 

  

 

 

+ 

   

 

Заведующая 

Комиссия по 

питанию 

 

 

 

Журнал контроля 

 

 

5.5 

Материально – 

техническое 

обеспечение и работа 

котировочной 

комиссии. 

   

 

+ 

  

Заведующая 

завхоз 

 

 

Счёт 

5.6 Заключениедоговоров  +   Заведующая Договор 

 

 

5.7 

Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению ремонтных 

работ 

    

 

+ 

 

Заведующая 

Завхоз 

 

 

Отчёт 

 



Май 2024 года. 

 

№ 

 

Вид деятельности 

Недели  

Ответственные 

Выход 

и контроль I II II I I 

V 
1.  Работа с кадрами. 

1.1 Инструктажи +    Заведующая Журнал инструктажей 

 

1.2 

Производственное 

собрание: «Готовимся к 

лету». 

    

+ 

 

Заведующая 

 

Протокол 

 

 

 

1.3 

Приём заявлений на 

прохождение 

процедуры аттестации 

на первую и высшую 

квалификационные 

категории в 2018 – 

2019 учебном году. 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

Заявления 

 

 

 

1.4 

Самообразование, опыт 

работы, повышение 

квалификации: 

«Презентация опыта 

работы. 

Отчет по выбранной 

форме». 

    

 

 

+ 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

Воспитатели 

 

 

 

Отчёт 

 

 

 

 

1.5 

Работа с молодыми 

специалистами, 

студентами и вновь 

поступившими на 

работу: 

«Решаем 

педагогические задачи» 

- круглый стол. 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Материал 

1.6 Заседание ПК № 5    + Председатель 

ПК 

Протокол 

2.  Организационно – методическая работа. 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

2.1 

Физкультурно – 

оздоровительная 

работа: Конференция: 

«Эффективность 

физкультурно – 

оздоровительной 

работы. Итоги. 

Перспектива» 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

План 

 

«Антропометрия» 

 

+ 

мл 

 

+ 

ср 

+ 

с т 

+ 

п 

о 

д 

 

Старшая 

медсестра 

 

Карты анализа 

«Медико – 

педагогический анализ 

физкультурных 

занятий» 

 

+ 

мл 

 

+ 

ср 

 

+ 

с т 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

Старшая 

медсестра 

 

 

Карты анализа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 

Мероприятия 

обеспечивающие 

функционирование 

воспитательно – 

образовательного 

процесса: 

Заседание творческой 

группы:«Подборка 

методической 

литературы на лето». 

  

 

 

 

 

 

+ 

   

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

План 

 

Тематическое 

совещание педагогов: 

«Впереди лето». 

 

 

+ 

    

Старший 

воспитатель 

 

План 

Лист регистрации 

Наблюдение за 

организованной 

образовательной 

деятельностью: 

Познание. 

ФЦКМ. 

Коммуникация 

 

 

+ 

мл 

 

 

+ 

ср 

 

 

+ 

с т 

 

+ 

п 

о 

д 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Карты анализа 

 



  Наблюдение за 

воспитательно – 

образовательным 

процессом: 

Сюжетно – ролевая 

игра 

Подготовка и 

проведение 

обеда 

 

 

 

+ 

мл 

 

 

 

+ 

ср 

 

 

 

+ 

с т 

 

 

+ 

п 

о 

д 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

Карты анализа 

 

 

СовещаниеПМПс 

    

 

+ 

 

Старший 

воспитатель 

 

План  

Протокол 

 

2.3 

Работа методического 

кабинета: «Впереди 

лето!» 

    Старший 

воспитатель 

 

Материалы 

 

 

2.4 

 

Педагогический совет 

№ 4, итоговый 

    

 

+ 

Заведующая 

Старший 

воспитатель 

 

 

Протокол 

     

 

 

 

 

2.5 

Контрольные 

мероприятия – 

Фронтальная проверка: 

«Подготовка ДОУ к 

летнему 

оздоровительному 

периоду» 

    

 

 

 

+ 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Справка 

Карты контроля 

 

 

 

 

 

2.6 

Развлечение: 

«Праздник весны и 

труда» - 1 мая. 

 

+ 

   Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Праздник: «День 

Победы» - 9 мая. 

 

+ 

   Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Международный день 

семьи» - 15 мая. 

   

+ 

 Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

 



  Развлечение: 

«Международный день 

музеев» - 18 мая. 

   

+ 

 Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Развлечение: 

«Всемирный день без 

табака» - 31 мая. 

    

+ 

Музыкальные 

руководители 

Воспитатели 

 

Сценарий 

Диагностика школьной 

готовности 

В течение 

месяца 

Педагог- 

психолог 

Воспитатели 

Справка  

Рабочие 

материалы 

3.  Работа с родителями. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

Общее родительское 

собрание всех групп: 

«Впереди лето» 

  

+ 

   

Воспитатели 

 

Протокол 

Родительские собрания 

№ 3 в группах: 

I-я младшие группы – 

«Здравствуй, солнечное 

лето» 

  

 

+ 

   

 

Воспитатели 

 

 

Протокол 

II-я младшие группы 

– «Разноцветный мир» 

  

+ 

   

Воспитатели 

 

Протокол 

Средние – «Экология 

для малышей» 

 +   Воспитатели Протокол 

Старшие – 

«Волшебная сказка - 

оригами» 

  

+ 

   

Воспитатели 

 

Протокол 

Подготовительные – 

«До свиданья, детский 

сад!» 

  

+ 

   

Воспитатели 

 

Протокол 

 

 

 

 

 

3.2 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Ядовитые грибы» 

  

+ 

  Старшая 

медсестра 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Мой ребенок не хочет 

ходить в детский сад». 

   

 

+ 

  

Педагог- 

психолог 

 

 

Отчёт 

Консультирование 

специалистами ДОУ: 

«Давайте поиграем». 

   

+ 

 Руководитель 

физ. восп. 

 

Отчёт 

 

3.3 

Работа с семьями 

воспитанников: 

«Анализ 

результативности 

     

Старший  

Воспитатель 

Воспитатели 

 

Анкеты, отчёт 

 



 выбранных форм и 

методов 

взаимодействия с 

родителями по итогам 

учебного года. 

Перспектива на 

следующий учебный 

год» - анкетирование 

родителей, 

собеседование с 

педагогами 

   

 

 

 

 

+ 

 

 

 

 

 

+ 

  

 

 

 

3.5 

Посещения режимных 

моментов родителями 

ДОУ: 

«Проведение 

закаливающих 

мероприятий после 

сна» 

    

 

 

+ 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

Материалы родительской 

газеты или фотоотчёт 

 

 

3.6 

Работа родительского 

комитета: 

«Заседание № 7 - 

оказание помощи ДОУ 

в проведении 

ремонтных работ» 

   

 

+ 

  

Заведующая 

Председатель 

РК 

 

 

Протокол 

4. Работа  в социуме. 

 

 

 

4.1 

Школа: 

Родительское собрание: 

«Готовы ли вы стать 

родителями 

первоклассника» - 

консультация учителя 

начальной школы. 

   

 

 

+ 

 

 

 

 

 

 

+ 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

Протокол 

 

 

 

Конспект 

 

 

 

 

 

 

4.2 

Поликлиника: 

Консультация: 

«С чего начинать 

закаливание детей?» - 

выступление на 

педсовете. 

Обмен мнениями: 

«Итоги совместной 

работы МДОУ и 

детской поликлиники 

за учебный год. 

Перспективы работы на 

следующий учебный 

год». 

  

 

 

 

 

 

+ 

   

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

Врач-педиатр 

 

 

 

 

Консультация 

Протокол 

 



5.  Административно – хозяйственная работа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1 

Сформированность 

культуры здоровья 

педагогического 

коллектива ДОУ - 

анализ 

подготовленности 

педагогов по вопросам 

здоровьесберегающих 

методов и технологий; 

здоровьесберегающего 

стиля общения; образа 

жизни и наличие 

ответственного 

отношения к своему 

здоровью 

 

 

 

 

 

 

 

 

+ 

    

 

 

 

 

Заведующая 

завхоз 

 

 

 

 

 

 

 

 

Отчёт 

 

 

 

5.2 

Работа комиссии по 

ОТ: 

«Рейд комиссии по ОТ 

– выполнение 

соглашения по ОТ за 

первое полугодие» 

    

 

+ 

 

 

Уполномоченн

ый по ОТ 

 

 

Представление 

Рейдкомиссии по ОТ +    Уполномоченн

ый по ОТ 

Представление 

 

 

 

5.3 

Работа комиссии по 

питанию: 

«Анализ ведения 

основной 

документации по 

организации питания в 

ДОУ» 

  

 

 

+ 

   

 

Заведующая 

Комиссия по 

питанию 

 

 

 

Журнал контроля 

 

 

5.5 

Материально – 

техническое 

обеспечение и работа 

котировочной 

комиссии. 

   

 

+ 

  

ЗаведующаяЗав

хоз 

 

 

Счёт 

5.6 Заключение договоров    + Заведующая Договор 

 

 

5.7 

Мероприятия по 

благоустройству 

территории и 

проведению ремонтных 

работ 

    

 

+ 

 

ЗаведующаяЗав

хоз 

 

 

Отчёт 
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